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1. SCOP

Prezenta procedura prezintd modul in care documentele cuprinse in dosarul de validare a unei
noi calificari sunt verificate, analizate si evaluate, precum si responsabilitatile aferente acestor
actiuni care revin personalului, respectiv expertilor UECNCFPA.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd de fiecare datd cand UECNCFPA primeste din partea institutiilor de
invatdmant superior, acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu in Roménia, dosarul
de aplicatie in vederea validarii unei noi calificari intocmit conform anexelor 1, 2, 3, 4 51 5 din
Metodologia de realizare a Cadrului National al Calificarilor din Invatamantul
Superior (CNCIS) si a inscrierii acesteia in Registrul National al Calificarilor (RNCIS).

3. DEFINITII SI ACRONIME

3.1. CNCIS - Cadrul National al Calificirilor din Invitimantul Superior;
3.2. CEC — Comisia de evaluare a calificarii;

3.3. RNCIS - Registrul National al Calificarilor din Invitimaéntul Superior;
3.4. REX — Registrul Expertilor UECNCFPA;

3.5. DVNC — Dosarul de validare a unei noi calificari;

4. DOCUMENTE DE REFERINTA
4.1. Metodologia de realizare a Cadrului National al Calificarilor din Invatamantul Superior

(CNCIS);

4.2. Procedura Operationala: Functionarea Comisiilor de experti si a Comisiilor de lucru ale
UECNCFPA ‘

4.3. SR EN ISO 9000: 2006 Sisteme de management al calitdtii — Principii fundamentale si
vocabular;

4.4. SR EN ISO 9001: 2008 Sisteme de management al calitatii — Cerinte.

5. DESCRIEREA DOCUMENTELOR
5.1. GENERALITATI

intocmirea dosarului de validare a unei calificdri universitare sau postuniversitare
presupune ca institutia care inainteaza catre UECNCFPA acest dosar sa parcurga anterior cateva
etape esentiale:
(a) Completarea Grilei 1, care presupune descrierea domeniului/ programului de studiu prin
competente profesionale si transversale;
(b) Completarea Grilei 2, care presupune identificarea corelatiilor dintre competente si arii
de continut, discipline de studiu si creditele aferente;
(c) Elaborarea planului de invatimant al programului de studiu, in concordantd cu
competentele care definesc calificarea;
(d) Elaborarea fiselor disciplinelor, in concordanta cu planul de invatdmant §i competentele
care definesc calificarea (Anexa 3 din Metodologia CNCIS);
(e) Completarea formularului de aplicatie pentru validarea unei noi calificari si
pregitirea anexelor aferente.
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ajunge la sediul UECNCFPA, unde va trece printr-o analiza pe criterii administrative si alta pe
criterii metodologice.

6.1, CONTROLUL DOCUMENTELOR
(1) La nivelul UECNCFPA dosarul este inregistrat in Registrul de intrari/iesiri al institutiei cu
numarul curent DVNC nr. .......... (s | | RSO— .
(2) Pentru dosarul inregistrat, Directorul general al UECNCFPA dispune, prin Decizie
internd, formarea unei comisii tehnice care va face o analiza administrativd a dosarului,
verificand existenta tuturor documentelor precizate la punctul 5.2., precum si eligibilitatea
solicitantului din punctul de vedere al statutului pe care il indeplineste: acreditare sau
autorizatie de functionare provizorie acordatd de ARACIS.
(3) Comisia tehnica este formata din:

(a) Sef comisie;

(b) Secretar;

(c) Membru 1;

(d) Membru 2.
(4) Analiza administrativa a dosarului se deruleaza pe parcursul a 5 zile lucratoare.
(5) In urma analizei administrative, secretarul comisiei tehnice intocmeste un proces verbal
(Anexa.l) in care va consemna dacd dosarul a fost sau nu validat din considerente
administrative. Membrii comisiei tehnice participa la analizarea administrativd a dosarului
prin verificarea existentei fiecarui document precizat la punctele 5.2.1., respectiv 5.2.2.
(6) In cazul in care se constatd nereguli ale documentatiei depuse, seful comisiei tehnice va
comunica institutiei solicitante acest fapt. Institutia are posibilitatea de a remedia aceste
nereguli, in termen de 10 zile lucratoare de la data notiticarii.
(7) Daca institutia nu raspunde in timpul prestabilit, dosarul este clasat.

6.2. CIRCULATIA DOCUMENTELOR
6.2.1. Stabilirea comisiei de evaluare

(1) In urma validdrii administrative, dosarul este trimis de cdtre comisia tehnica a
UECNCEFPA citre Comisia de Evaluare a Calificirii — CEC.

(2) Comisia de Evaluare a Calificirii — CEC este formata din experti inscrisi in Registrul
Expertilor UECNCFPA (REX) si este numita de catre Directorul general al UECNCFPA in
functie de pregitirea de specialitate a expertilor coroboratd cu experienta si performantele
profesionale individuale.

(3) Expertii nominalizati pentru a face parte din CEC sunt instiintati de decizia luatd la nivelul
UECNCEFPA si rugati sa raspunda, in termen de 5 zile lucratoare, dacd sunt disponibili sau nu.
in cazul in care raspunsurile sunt pozitive, Directorul general al UECNCFPA definitiveaza
CEC, iar dacd nu se primesc rispunsuri sau existd rdspunsuri negative, Directorul general al
UECNCEFPA solicita alti experti care sd participe la validarea noii calificari. Instiintarea se
face prin e-mail, telefonic si/ sau prin notd scrisa.

(4) Dupi definitivarea CEC, se desemneaza din randul expertilor CEC un sef al comisiei care
va conduce activitatea acesteia.

(5) CEC va avea un secretar desemnat din randul personalului UECNCFPA care asigurd
asistenta tehnica pe parcursul si la finalizarea activitatilor comisiei.

(6) Fiecare expert care face parte din CEC trebuie sa fie in afara oricdrei situatii de conflict
de interese in raport cu analiza §i evaluarea pe care trebuie sd 0 faca. Astfel:
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intocmit de citre secretarul CEC. ‘ ‘

(4) Orice validare, aménare sau invalidare trebuie argumentata. Argumentarea este redactatd
de seful comisiei de evaluare impreund cu unul dintre membrii comisiei sub forma unui aviz
de acceptare, de amdnare sau de refuz (dupd caz) (Anexa 5).

(5) Procesul verbal al sedintei Comisiei de evaluare, precum si Argumentarea sunt inaintate
Directorului general al UECNCFPA in maximum 3 zile de la definitivarea acestora.

6.2.4. Transmiterea rezultatului (Anexa 6)

(1) Rezultatul este transmis solicitantului sub formd de aviz de acceptare, de amadnare sau de
refuz de citre Directorul general al UECNCFPA, atat pe suport de hartie, cat si in format
electronic.

(2) In cazul amandrii validarii calificarii determinate de existenta unor elemente insuficiente
pentru sustinerea relevantei calificarii, CEC formuleaza recomanddri solicitantului pentru
imbunatatirea propunerii, in vederea continudrii procesului de validare. Aceste recomandari se
trimit de citre Directorul general al UECNCFPA.

(3) Recomandarile sunt trimise in interval de 15 zile lucritoare de la evaluarea dosarului.

(4) Daca dosarul este validat, UECNCFPA trimite cétre institutia solicitantd o scrisoare de
recomandare (Anexa 7) in urma cdreia se poate solicita ARACIS autorizarea functionarii
provizorii a programului de studiu care oferd calificarea validata.

(5) Directorul general al UECNCFPA finainteaza Ministerul Educatiei, Cercetari, Tineretului
si Sportului precum si ARACIS prin notd informativa cu privire la decizia de validare a unei
calificiri universitare sau postuniversitare si propune initierea unei Hotaréri de Guvern pentru
introducerea acestei calificiri in Sectiunea generald a RNCIS.

(6) Dupi publicarea in Monitorul Oficial a Hotarérii de Guvern privind inscrierea unei noi
calificari in RNCIS, Directorul general al UECNCFPA dispune, prin decizie interna,
inscrierea noii calificari in RNCIS la domeniul si pentru nivelul de studii pentru care s-a facut
validarea, mentionand expres codul/ pozitia de identificare in cadrul Registrului. Inscrierea in
RNCIS este fiacuti efectiv de citre Administratorul RNCIS. Din acest moment, descrierea
calificdrii este publica, accesibild prin intermediul internetului.

(7) UECNCFPA primeste o copie a documentului de autorizare a programului de studii,
cliberata de catre ARACIS, de la institutia care asigurd respectiva calificare in vederea
completarii informatiilor corespunzitoare institutiei care asigurad calificarea in discutie in
Sectiunea specificd a RNCIS .

6.3 REALIZAREA INREGISTRARILOR

Prin prezenta procedurd, se stabileste ca inregistririle si documentele utilizate de
UECNCFPA cu privire la validarea unei noi calificdri sd se faca in Registrul de intréri/iesiri
registrul-unie al UECNCFPA.

Pentru a nu exista confuzii intre inregistririle curente, exterioare procesului de validare a unei
noi calificiri si cele care tin strict de acesta, se are in vedere faptul ca inregistrarile care tin de
validarea unei noi calificiri universitare se vor face in ordinea intrarilor prezentand initial
acronimul DVNC.

La nivelul UECNCFPA se va sti ca orice inregistrare care va prezenta initial acronimul
DVNC face referire la un dosar de validare a unei noi calificdri, de ex. DVNC Nr. 35/
15.10.2010.
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(5) Realizeazi Argumentarea de validare, aménare sau invalidare sub forma de aviz de
acceptare, de amanare sau refuz.

7.7. Expertul, membrul CEC

(1) Analizeaza corect si obiectiv propunerile de noi calificari universitare, ca si de
invalidare a calificarilor perimate;

(2) Consemneazi rezultatul validarii in formularul de evaluare si transmite formularul
completat, in format electronic, sefului comisiei de evaluare in intervalul de timp
stabilit;

(3) Participa la analiza in plen a dosarului calificarii. Iar atunci cand este solicitat de seful
comisiei de evaluare, participa si la argumentarea validarii / invalidarii calificarii,
alaturi de seful comisiei;

(4) Semneazi Procesul verbal al sedintei Comisiei de evaluare.

7.8. Secretarul CEC
(1) Asigura asistenta tehnica pe parcursul si la finalizarea activitatilor comisiei;
(2) intocmeste Procesul verbal al sedintei Comisiei de evaluare.

7.9. Administratorul RNCIS
(1) Inscrie in Sectiunea Generald si in Sectiunea Specifica a RNCIS datele despre
institutia care a solicitat validarea noii calificari, precum si cele care descriu
calificarea.

7.10. Responsabilul SMC
(1) Supravegheaza buna aplicare a procedurilor privind controlul documentelor si al
inregistrarilor generate de procesul de validare a unei noi calificari universitare/
postuniversitare ;
(2) Se ocupd de innoirea, la intervale regulate de timp sau atunci cdnd se impune, a
procedurilor legate de verificarea, analiza §i evaluarea dosarelor de validare a unei noi
calificari.

8. ANEXE

8.1. Anexa 1- Proces verbal al comisiei tehnice UECNCFPA;

8.2. Anexa 2 — Schema analizrii si evaluarii dosarului,

8.3. Anexa 3 - Formularul de evaluare a propunerilor de validare a calificarilor;

8.4. Anexa 4 — Procesul verbal al sedintei Comisiei de evaluare;

8.5. Anexa 5 - Aviz de acceptare, de amanare sau de refuz;

8.6. Anexa 6 — Schema etapelor premergatoare inscrierii unei noi calificari in RNCIS;
8.7. Anexa 7 — Scrisoare de recomandare
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2. Anexe:
DOCUMENTUL DA NU

Copii ale documentelor care dau aplicantului dreptul legal de a
conferi diplome/ certificate de studii’

Grila 1

Grila 2

Planul de invatamant

Fisele disciplinelor (Anexa 3 din Metodologia CNCIS)

Rezumatul descrierii calificirii pentru introducerea in RNCIS, dupa
validare (Anexa 5 din Metodologia CNCIS)

Dovada achitirii taxei de evaluare

Ca urmare a acestei analize, comisia a considerat acest dosar:

VALIDAT INVALIDAT

Intocmit:

* Aceste documente dovedesc daci institutia de invatdmant superior este acreditatd sau are autorizatie de functionare
provizorie
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ANEXA 3

Formularul de evaluare a propunerilor de validare a calificarilor universitare

A. Fundamentarea stiintifici a calificirii universitare propuse

/necesitatea acesteia (70 puncte):

A 1. fincadrarea calificirii in tendintele stiintifice actuale

A2, importanta calificarii in contextul necesitatilor economice, sociale, culturale actuale si de
perspectivi din tara

A 4. contributia potentiali la dezvoltarea unui domeniu prioritar si neacoperit corespunzitor in
tari, in prezent, printr-o calificare universitara

AS. claritatea obiectivel
a calificirii universitare

B 1. competenta manageriald a solicitantului propezantului convinge asupra atingerii obiectivelor
noii calificiri universitare?

B 2. dezvoltarea economicii si resursele proprii reprezintd o bazid pentru dezvoltarea unei noi
calificiri universitare la unitatea de invitimant solicitanti prepezanti?

B3. sunt pregatite bazele dezvoltirii de cercetdrii proprii performante in domeniul calificarii
universitare propuse ?

TOTAL ..../ 100 PUNCTE = e %
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ANEXA 5

Aviz de acceptare/ amanare/ refuz a (al) dosarului de validare a unei

calificari
Comisia de evaluare nr. ... intrunitd in scopul analizarii i evaludrii finale a dosarului
pentru calificarea universitard, cod: ..., CU deNUMITEA: ..viviininrianeenennennen s

AOSAT TAIIEAL A oo e e e e e ee e ee et ee s e oo s o

a stabilit validarea /amanarea/ invalidarea dosarului.
Votarea deciziei de validare/ amanare/ invalidare a dosarului calificarii a fost luatd cu un numdr de
................. voturi pentru §i ... voturi contra, rezultdnd ... % in favoarea validérii / invalidarii

calificarii.

In sprijinul deciziei de validare / invalidare se aduc urmatoarele argumente:

Cu deosebita stima,

DIRECTOR GENERAL UECNCFPA,
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ANEXA 7

SCRISOARE DE RECOMANDARE

Stimate/a Domnule/ Doamna..........ccoeeevvveeeeeeenneeeennne.

In urma obtinerii validarii CalifiCAITE ... .. ..ooviimirrieeei s
propuse de institutia dumneavoastrd spre a fi analizatd si aprobata, Unitatea Executivd a
Consiliului National al Calificirilor si al Formirii Profesionale a Adultilor — UECNCFPA
vi recomandd si solicitati Agentiei Romine de Asigurare a Calititii in Invatimantul
Superior — ARACIS emiterea autorizatiei de functionare provizorie a programului de studii care
asigura calificarea validata.

Dupid obtinerea autorizatiei, sunteti rugati sa transmiteti Unitdtii Executive a Consiliului
National al Calificirilor si al Formarii Profesionale a Adultilor — UECNCFPA o copie a
documentului in vederea completirii informatiilor in Sectiunea specificd a Registrului National

al Calificirilor din Invatimantul Superior — RNCIS.

Cu deosebita consideratie,
Director general UECNCFPA,
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ANEXA 6

Schema etapelor premergatoare

- inscrierii in RNCIS a calificarii

/

kD5 Recomandare Institutia
UECNCFPA de autorizare a ean gceéfc;:riea
valideaza e ARACIS
dosarul functionarii propus autorizatiei
LA provizorii calificarea de : '
L " . functionare
Copie i
dupé ; provizorie _
autorizatie
Autorizatie
Ministerul Publ_icarea in II{Io_nitoruI PECNCFPA
Educatiei, DRl Dowl pﬁCI?I aHG pr'lvm-d e lns.c.rie noﬂua
Cercetarii, |ns.cr|evr(:zzAn unel noi calificare in
Tineretului si calificari in RNCIS RNCIS
Sportului
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ANEXA 4

PROCES VERBAL AL COMISIEI DE EVALUARE

Comisia de evaluare nr. ... intrunitd astazi .............. , In scopul analizarii si evaluarii finale a

dosarului pentru calificarea universitard, cod: ...y cu denumirea: .....................

a stabilit validarea / invalidarea dosarului calificarii.

S-au evidentiat urmatoarele situatii de dezacord in referatele membrilor comisiei, care au fost solutionate

astfel:

Semnaturile membrilor comisiei:
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ANEXA 2

Schema analizarii si evaludrii
dosarului

# 0
sl

Dosarul |___,
calificarij

UECNCFPA

ANQ

Dosare
neeligibile

B s

Dosare
eligibile

Referat de - Seful

sintezdal | ~ comisiei de |
analizarii si  evaluare E
evaluarii r
dosarului T

s Expert———. |
* Expert

* Expert

* Observatori-
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Formular de
evaluare a
propunerilor de
validare a
Comisia de calificarilor
evaluare a universitare
calificarii
Proces
verbal de
R validare/
invalidare
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ANEXA 1
PROCES VERBAL DE ANALIZA ADMINISTRATIVA A DOSARULUI DE VALIDARE
A UNEI NOI CALIFICARI
Incheiat aStazi, ......oceveveverereeeeennnn, , de cétre comisia tehnicda UECNCFPA, formata prin
decizie internd de cdtre Directorul general al UECNCFPA, la data de ..........ccceevveeveeeeeennnnn.. ,
alcatuita din:
1. Sefde COMISIC:.....ccouieeieeeiiiceiecte e ;
N Ter (1 ¢ ) o U PO U TR SOO PN ROPPRUSURRRR :
K JRLY (510 1o) o L B TR :
4. MEMDBIU 22
Comisia a verificat si analizat din punct de vedere administrativ dosarul privind validarea
CalIfICATIT «.veneit it , inregistrat in Registrul de intrari/iesiri
al UECNCFPA cu numarul DVNC nr. .......... din oo, , trimis de cétre institutia

In urma acestei analize s-a verificat existenta urméatoarelor documente:
1. Formularul de aplicatie pentru validarea unei noi calificiri universitare care
trebuie sa contind urmaétoarele:

DOCUMENTUL DA NU
Fisa I: Prezentarea cererii de validare

Fisa 2 : Date de identificare ale institutiei care solicitd validarea
calificarii

Fisa 3: Necesitatea $i oportunitatea credrii calificarii

Fisa 4: Descrierea calificarii

Fisa 5: Conexiunea cu alte calificiri

Fisa 6: Regimul de scolarizare pentru obtinerea calificarii

Fisa 7: Referentialul calificarii a. Planul de invatamant al
calificarii si fisele disciplinelor
b. Metodologia de evaluare a
competentelor la finalizarea
studiilor )

c. Copie a wunei diplome
standard, completata pentru
calificarea propusa

d. Adresa web a calificarilor
oferite de institutia solicitantd
Fisa 8: Evidentierea parcursului titularilor de diploma (optional).
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7. RESPONSABILITATI

7.1. Directorul general al UECNCFPA

(1) Participa la constituirea $i aprobd numirea comisiei de evaluare a unei noi calificari;

(2) Dispune, prin decizie internd, formarea comisiei tehnice a UECNCFPA pentru
verificarea administrativa a dosarelor de validare a unei noi calificari;

(3) Recuza participarea in CEC a oricarui expert care se dovedeste a fi in conflict de
interese in raport cu analiza $i evaluarea dosarului de validare a unei noi calificari;

(4) Semneaza Avizul de acceptare, de amdnare sau de refuz (dupa caz);

(5) Semneazd Recomanddrile CEC catre institutia care a inaintat dosarul de evaluare a
unei calificari;

(6) Semneaza Scrisoarea de recomandare 1n vederea solicitdrii autorizatiei de functionare

provizorie ;

(7) Informeaza MECTS si ARACIS cu privire la decizia de validare a unei calificari
universitare;

(8) Propune initierea unei Hotdrari de Guvern pentru introducerea acesteia in Sectiunea
generald a RNCIS;

(9) Dispune inscrierea noii calificari in RNCIS.

7.2. Asistentul Directorului general
(1) Primeste dosarele de validare a unei noi calificari si le inregistreaza in registral-unie
Registrul de intrari/iesiri al UECNCFPA.

7.3. Seful comisiei tehnice UECNCFPA
(1) Conduce comisia tehnica de analiza administrativa a dosarului unei noi calificari;
(2) Solicita institutiei care a trimis dosarul documentele care lipsesc;
(3) Trimite catre institutia care a solicitat validarea noii calificari o scrisoare de
recomandare de a solicita ARACIS autorizarea functiondrii provizorii a programului
de studiu care ofera calificarea validata.

7.4. Secretarul comisiei tehnice
(1) Intocmeste un proces verbal in care consemneaza daca dosarul a fost sau nu validat
din considerente administrative.

7.5. Membrul comisiei tehnice UECNCFPA
(1) Participd la analizarea administrativa a dosarului unei noi calificiri.

7.6. Seful CEC

(1) Precizeaza pentru comisia de evaluare, ca §i pentru observatorii nominalizati,
termenul limita la care membrii comisiei de evaluare sunt obligati sd transmitd la
UECNCFPA, completate, formularele de evaluare, respectiv observatiile ficute;

(2) Intocmeste un referat de sinteza al analizarii §i evaludrii dosarului calificarii pe baza
evaludrilor facute de expertii din comisie si a observatiilor primite;

(3) Dupa incheierea intervalului de timp precizat initial, convoaci la sediul UECNCFPA
plenul comisiei de evaluare, inclusiv observatorii locali pentru analizarea si evaluarea
finala a dosarului calificarii;

(4) Conduce sedinta de evaluare conform punctului 6.2.3. alin.(2);
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- un membru al CEC nu poate analiza si evalua dosare provenite de la unitatea de invatdmant
la care este angajat in momentul respectiv, ca si de la unitdti de invatdmant la care a activat in
ultimii 5 ani;

- un membru al CEC nu poate analiza si evalua dosare provenite de la unitatea de invatamant
fata de care are in mod direct sau indirect interese individuale, in particular relatii de rudenie.
(7) Dacd un expert nominalizat pentru CEC constatd cd se gdseste in situatie de conflict de
interese, el are obligatia de a se autorecuza in urmatoarele 3 zile consecutive de la primirea
dosarului calificarii.

(8) Daca existd informatii suficiente privind un posibil conflict de interese al unui membru al
CEC, Directorul general al UECNCFPA va recuza motivat participarea acestuia.

6.2.2. Transmiterea dosarului calificarii. Analizarea si evaluarea individuala a dosarului
calificarii (Anexa 2)

(1) Dosarul va fi trimis fiecarui expert care face parte din CEC, in format electronic. Dosarul
va fi insotit de Formularul de evaluare a propunerilor de validare a calificarilor universitare
(Anexa 3)

(2) Pentru analizarea si evaluarea dosarului calificarii, fiecare expert din comisia de evaluare
are la dispozitie dosarul transmis, precum si Formularul de evaluare a propunerilor de
validare a calificdrilor universitare. Analiza si evaluarea se vor desfasura intr-un interval de
timp precizat de seful comisiei de evaluare, de reguld in limita unui interval de timp de 20
zile lucratoare.

(3) Pe baza documentatiei mai sus mentionate, expertul analizeaza si evalueazd individual
propunerea de calificare, elucidand toate aspectele ce concurd la luarea unei decizii corecte,
neambigue.

(4) Rezultatul validirii este consemnat de expert in formularul de evaluare. In aceastd faza
este posibil ca formularul de evaluare sa nu fie completat integral.

(5) Expertul transmite in format electronic formularul de evaluare, in forma rezultata la alin.
(4), sefului comisiei de evaluare.

(6) Pe baza formularelor de evaluare primite conform alin. (5) si (6) de mai sus, seful comisiei
de evaluare alcatuieste un referat de sintezd al analizdarii §i evaluarii dosarului calificarii,
pentru realizarea céruia va avea la dispozitie 10 zile lucratoare.

6.2.3. Analizarea si evaluarea in plen a dosarului

(1) Dupa incheierea intervalelor de timp precizate in art. 6.2.2. alin. (2) si alin.7, seful
comisiei de evaluare convoacd, la sediul UECNCFPA, plenul comisiei de evaluare, in
vederea analizdrii $i evaludrii finale a dosarului calificarii.

(2) Sedinta de lucru este condusd de seful comisiei de evaluare si consta din:

- prezentarea de cétre seful comisiei de evaluare a sintezei intocmite;

- discutarea situatiilor de dezacord din referatele membrilor comisiei;

- punerea in discutie a deciziei de validare, amanare sau invalidare a dosarului calificarii si
votarea unei decizii.

O decizie de validare este valabild dacd intruneste un numar de voturi cel putin egal cu 2/3
din numarul membrilor comisiei de evaluare. Altfel, decizia este de invalidare.

(3) Decizia finald este consemnatd la incheierea sedintei de lucru in Procesul verbal al
sedintei Comisiei de evaluare (Anexa 4), semnat de toti membrii comisiei de evaluare si
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Documentele care rezultd in urma parcurgerii acestor etape fac parte din dosarul de validare a
unei noi calificdri universitare pe care UECNCFPA 1l verificd, analizeazd si evalueaza
conform acestei proceduri.

Dosarele de validare pot fi depuse pe intreg parcursul anului la sediul UECNCFPA atat pe

suport de hartie, cat i in format electronic.

5.2. PREZENTAREA DOCUMENTELOR

Documentele care stau la baza intocmirii dosarului pentru validarea unei noi calificéri sunt:

5.2.1. Formularul de aplicatie pentru validarea unei noi calificiri universitare (Anexa 4
din Metodologia CNCIS) din care fac parte urmatoarele:

5.2.1.1.Fisa I: Prezentarea cererii de validare;

5.2.1.2.Fisa 2 : Date de identificare ale institutiei care solicita validarea calificarii;

5.2.1.3.Fisa 3: Necesitatea si oportunitatea credrii calificarii;

5.2.1.4.Fisa 4. Descrierea calificarii (Ocupatii vizate si Referinte privind calificarea si
competentele conform Grilei 1 si Grilei 2);

5.2.1.5.Fisa 5: Conexiunea cu alte calificari,

5.2.1.6.Fisa 6: Regimul de scolarizare pentru obtinerea calificarii;

5.2.1.7.Fisa 7: Referentialul calificarii (planul de invatamant al calificarii, fisele disciplinelor,
metodologia de evaluare a competentelor la finalizarea studiilor, copie a unei diplome
standard pentru calificarea propusd, adresa web a calificarilor oferite de institutia
solicitantd);

5.2.1.8.Fisa 8: Evidentierea parcursului titularilor de diploma (optional).

5.2.2. Anexe referitoare urmatoarele documente:

5.2.2.1.Copii ale documentelor care dau aplicantului dreptul legal de a conferi diplome/
certificate de studii recunoscute pe piata muncii ce atestd o calificare specifica
invatdmantului superior pe baza rezultatelor invatarii;

5.2.2.2.Grila 1 (Anexa 1 din Metodologia CNCIS);

5.2.2.3.Grila 2 (Anexa 2 din Metodologia CNCIS);

5.2.2.4.Planul de invatamant;

5.2.2.5.Fisele disciplinelor (Anexa 3 din Metodologia CNCIS);

5.2.2.6.Rezumatul descrierii calificirii pentru introducerea in RNCIS, dupa validare
(Anexa 5 din Metodologia CNCIS);

5.2.2.7.Dovada achitarii taxei de evaluare

5.2.3. Documente adiacente procesului de validare a unei calificari:

5.2.3.1.Procesul verbal al comisiei tehnice UECNCFPA;

5.2.3.2.Formularul de evaluare a propunerilor de validare a calificdrilor universitare;
5.2.3.3.Referatul de sinteza al analizarii si evaluarii dosarului calificarii;

5.2.3.4.Procesul verbal al comisiei de evaluare;

5.2.3.5.Avizul de acceptare, de amanare sau de refuz (dupa caz);

5.2.3.6.Recomandarea CEC;

5.2.3.7.Scrisoarea de recomandare in vederea solicitdrii autorizatiei de functionare provizorie;
5.2.3.8.Nota informativa.

6. UTILIZAREA DOCUMENTELOR SI INREGISTRARILOR
Dosarul de validare a unei calificdri universitare propuse a fi atestatd printr-o diploma sau un
certificat ce vor fi recunoscute pe piata muncii $i in cadrul diviziunii academice a calificarilor
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